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Theo dbi sira chira/ bd sung tai liéu

Ngay Vi tri Néi dung sira doi Ghi chu

Phan phoi tai liéu

TT Don vi

1 | Ban Quan ly dao tao sau dai hoc

2 | Bo mbn chuyén nganh

1. MUC PiCH

Quy trinh huéng dan hoc vién cao hoc va cac don vi chuyén moén lam tha tuc
xac nhan hoc vién cao hoc tai Truong Pai hoc Tha Dau Mot.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho hoc vién tir khoé tuyén sinh 2023 trg vé sau.
3. TAI LIEU THAM CHIEU

Thong tu sd 23/2021/TT-BGDDT ngay 30/8/2021 cua Bo truong BO Gido duc va
DPao tao Ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d thac si.
4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir va dinh nghia

4.2. T viét tit

BMCN B mon chuyén nganh
BQLDTSPH Ban Quan ly dao tao sau dai hoc
HV Hoc vién

CVv Chuyén vién
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TBM Truong Bo mon
HT, PHT Hiéu tredong, Phé hiéu trudng

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Luu do

HV lam don xin xac nhan hoc vién
cao hoc cua Truong, gui vé
BQLDTSPH

CV BQLDTSDPH cho lich hen véi HV dé nhan “Gidy xac nhan hoc vién
cao hoc cua Truong, thoi khoa bieu” véi HV

A 4

CV BQLDTSPH lam Giéy xac nhan hoc vién cao hgc cua
Truong Pai hoc Thu Dau Mot (kem thoi khoa biéu).

A

CV BQLDTSDH tham muu cho Truéng ban QLDTSDH ky Gidy
xac nhan hoc vién (kém theo Thoi khéa biéu)

N\

A 4
HV dén BQLDTSPH nhén “Gidy xac nhdn hoc vién cao hoc ciia
Truong, thoi khoa biéu”

Thuc hién xem xét,
ra soat va cai tien

Bao cao va
luu tri ho so
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5.2. Mo ta
Théihan | POMVi .| Bicu maw/
ne n " . ° | phutrach/ | Donvi ho so
TT Noi dung cong viéc hoan ‘e £ i
thanh | \gwol | phoihep | Minh
thue hién chirng
HV lam don xin xac nhan
1 hoc‘ Vvién cao 7 .hoc Cu§ 5 ngay HY BQLDTSD BM17.01
Truong, gul ve H
BQLDTSDH
CV BQLDTSPH cho lich CV phu
hen voi HV dé nhan “Gidy , trach
2 xac nhdn hoc vién cao h?gc 1 ngay BQLDTSD BMCN
cua Truong, thoi khoa biéu” H
CvV BQLDTSDH in Thoi
khéa biéu ciua 16p HV theo CV phu
hoc, 1am Gidy xac nhan hoc . trach BM17.02
3 | vien cao hoc ciia Trudng 1ngdy | porprsp| BMON | gyvi7.03
Pai hoc Tha Dau Mot cho H
HV.
CV BQLDTSPH tham muu CcVv
cho Trudng ban QLDTSDH BQLDTSD BM17.02
4 | ky (thwra Iénh HT) Giay xa&c | 5ngay | H, Truéng BMCN BMl7.03
nhan hoc vivén (kéem theo ban '
Thoi khéa biéu) QLDTSPH
HV dén BQLDTSPH nhéan HV,
“Gigy x&c nhdn hoc vién . cV BM17.02
> |cao hoc cia Trwong, thoi| "% |BoLpTSD| SMCN | BM17.03
khoa bieu” theo lich hen. H
5 Thu:c h_|?n xem Xét, ra soat 2 ngay BQLDTSD BMCN
va cal tién H
B4o céo va luu giir ho so BQLDTSDb BM17.01
7 valnu g 1ngay |BQ v BMCN | BM17.02
BM17.03
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6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN

TT Tén biéu mau Ma so (néu co)

Thoi gian luu

Ke v sR Noi lvu
toi thieu

1 Pon xin xac nhan hoc vién | QT/BQLDTSDBH/

5 nam (du kién

BQLDTSPH
theo 1 chu ky Q SDH,

” > 17 : i
cao hoc cua truong /BM17.01 Kiém dinh) Website
2 | Gidy xé&c nhan hoc vién QI/BQLDTSBH/ fhgjml (iﬁukiér‘] BQLDTSDH,
S 17/ . ' y i
BM17.02 kiém dinh) Website
5 nam (du kién
g 2 QT/BQLDTSDBH/ - i
3 | Thoi khoa biéu 17/BM17.03 theo 1 chu ky | BOLDTSBH

kiém dinh)

7.PHU LUC
(Biéu mau quy trinh)




